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Российская Федерация ПРОЕКТ 
Новгородская область

Окуловский район

АДМИНИСТРАЦИЯ БОРОВЁНКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  000000 № 00000
п. Боровёнка

Об утверждении административного

регламента предоставления муници-

пальной услуги «Согласование

 создания места (площадки) накопления

 твердых коммунальных отходов на  

территории местного значения 

Боровёнковского  сельского поселения»

      Рассмотрев представление прокуратуры Окуловского муниципального 28.04.2020 №7-03-2020 в соответствии с Федеральным законом от 24.06.1998 N 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления", постановлением Правительства РФ от 31.08.2018 N 1039 "Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра",  на основании Устава Боровёнковского  сельского поселения. Администрация Боровёнковского  сельского поселения
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент «Согласование создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории территорий местного значения Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области».
2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Боровёнковского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Боровёнковского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной  сети «Интернет».
 Глава  сельского поселения     Н.Г.Пискарева
Утвержден 

постановлением Администрации

Боровёнковского сельского поселения

от 0000000 № 00000
Административный регламент

по  предоставлению муниципальной услуги  «Согласование  создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на  территории местного значения  Боровёнковского  сельского поселения»

              1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории территорий местного значения Боровёнковского  сельского поселения Окуловского района Новгородской области» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для физических и юридических лиц  и определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) Администрации Боровёнковского  сельского поселения Окуловского района Новгородской области  и ее должностных лиц.
            1.2.Описание заявителей. 
За получением муниципальной услуги могут обратиться физические и (или) юридические лица в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации обязанность по созданию места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов (далее - ТКО) лежит на таких лицах, либо их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях (далее - заявители).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1.    Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:

          Адрес: 174330, Новгородская область, Окуловский  район, п. Боровёнка ул. Кооперативная дом 5

График работы Администрации:  понедельник-пятница с 8-00 до 17-00 перерыв – с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

График приема граждан: понедельник, среда, пятница с 9.00 до 16.00, перерыв – с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

1.3.2.   Справочные телефоны:

 8 (81657) 43-160(телефон/факс);

 8 (81657) 43-245 

1.3.3. Адрес официального сайта в сети Интернет

  Официальный сайт Администрации Боровёнковского сельского поселения: www.borovenkaadm.ru 

Электронный адрес для направления обращений: borovenkaadm@yandex.ru
1.3.4. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

непосредственно в Администрации Боровёнковского  сельского поселения;

с использованием средств телефонной связи и электронной почты;

по письменному обращению граждан в администрацию Боровёнковского сельского поселения;

 на информационных стендах в помещении Администрации Боровёнковского сельского поселения;

 в сети Интернет на официальном сайте Боровёнковского сельского поселения.
При ответах на телефонные звонки  граждан специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При устном личном обращении заявитель информируется в режиме общей очереди в дни приема специалистов, уполномоченных для информирования.

Письменные обращения и обращения получателей услуг посредством электронной почты по вопросам о порядке, способах и условиях предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, установленный действующим законодательством для рассмотрения заявлений и обращений граждан, с момента регистрации обращения.

В любое время с момента приема документов, указанных в 2.6. настоящего Административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения Администрации сельского поселения. 

Для получения сведений о прохождении процедур по представлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

      2.1. Наименование муниципальной услуги

 Административный регламент -  предоставления муниципальной услуги   «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории территорий местного значения Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области» разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при её предоставлении (далее – Административный регламент).

2.2. Наименование  органа местного самоуправления, предоставляющего  муниципальную услугу.


 2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области (далее – администрация) 

2.2.1.  Осуществление отдельных процедур возможно на  базе МФЦ на основании соответствующих соглашений между Администрацией и МФЦ. 

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

а) согласование создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского  сельского поселения Окуловского района Новгородской области;

б) отказ в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги 10 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента. Сроки прохождения отдельных административных процедур и сроки выполнения действий отдельными должностными лицами указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.


В целях оценки заявки на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов Администрация  запрашивает позицию соответствующего территориального органа федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор (далее - запрос).


По запросу уполномоченного органа территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор, подготавливает заключение и направляет его в уполномоченный орган в срок не позднее 5 календарных дней со дня поступления запроса.


В случае направления запроса срок рассмотрения заявки может быть увеличен по решению главы Администрации до 20 календарных дней, при этом заявителю не позднее 3 календарных дней со дня принятия такого решения уполномоченным органом направляется соответствующее уведомление.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления» (Собрание законодательства РФ, 29.06.1998 № 26, «Российская газета», 30.06.1998, № 121);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, статья 3822);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра» (Официальный интернет-портал www.pravo.gov.ru, 04.09.2019 № 0001201809040006);

Областным законом Новгородской области от 01.12.2015 № 880-ОЗ «О мерах по реализации Федерального закона «Об отходах производства и потребления» на территории Новгородской области и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в области обращения с отходами производства и потребления» (Официальный интернет-портал www.pravo.gov.ru, 02.12.2015 № 53002301512020016);

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов муниципальной власти Новгородской области.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 2.6.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) заявка по форме согласно приложению к Административному регламенту, в которой указываются:

а) данные о заявителе, содержащие следующие сведения:

- для физических лиц: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); реквизиты документа (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ), удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; адрес регистрации по месту жительства; номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес;

- для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); реквизиты документа (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ), удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; адрес регистрации по месту жительства; основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей; номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес;

- для юридических лиц: полное наименование юридического лица; основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц; фактический адрес местонахождения юридического лица; номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес;

- для представителя заявителя: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); реквизиты документов документа (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ), подтверждающих его личность и полномочия; номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес;

б) способ получения результата предоставления муниципальной услуги (лично, по почтовому адресу или по адресу электронной почты - при наличии);

в) перечень прилагаемых к заявке документов в соответствии с пунктами 2.6.1 - 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента с указанием количества страниц;

г) дата, подпись;

д) сведения о правах на землю или земельный участок, на котором планируется создать место (площадку) накопления ТКО (наименование правоустанавливающего документа, дата и номер регистрации, кем, кому и когда выдан);

ж) данные о планируемом месте (площадке) накопления ТКО, содержащие:

- сведения об адресе (местоположении);

- сведения о географических координатах (при наличии);

з) данные о технических характеристиках планируемого места (площадки) накопления ТКО, содержащие сведения о:

- типе места (площадки) накопления ТКО;

- покрытии места (площадки) накопления ТКО;

- площади места (площадки) накопления ТКО;

- количестве (виде (типе)) планируемых к размещению емкостей, предназначенных для сбора и накопления ТКО с указанием их объема (при наличии);

и) данные о собственнике планируемого места (площадки) накопления ТКО, содержащие следующие сведения:

- для юридических лиц: полное наименование; основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц; фактический адрес;

- для индивидуальных предпринимателей: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей; адрес регистрации по месту жительства;

- для физических лиц: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; адрес регистрации по месту жительства;

к) данные об источниках образования ТКО, содержащие сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области, где эти объекты располагаются и при осуществлении деятельности на которых, у физических и юридических лиц образуются ТКО, складирование которых планируется осуществлять в создаваемом месте (на площадке) накопления ТКО, включая их наименование и адрес местонахождения;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (в случае если заявку подает представитель заявителя);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если заявку подает представитель заявителя);

4) правоустанавливающий документ на землю или земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

5) схема размещения планируемого места (площадки) накопления ТКО, отражающая данные о местоположении места (площадки) накопления ТКО на карте Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области в масштабе 1:2000, выполненная в произвольной форме с обозначением расстояний от местонахождения планируемого места (площадки) накопления ТКО до ближайших жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения. В случае изменения (переноса) места (площадки) накопления ТКО, на схеме дополнительно обозначается местоположение существующего (изменяемого) места (площадки) накопления ТКО.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов не предусмотрены. 
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) несоответствие заявки установленной форме;

б) несоответствие места (площадки) накопления ТКО требованиям Правил благоустройства территории Боровёнковского  сельского поселения Окуловского района Новгородской области, утвержденных Решением Совета депутатов Боровёнковского сельского поселения Окуловского района от 27.12.2017 №127 (в редакции  постановлений от 19.05.2018 №155 , от 03.07.2019 №198), требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления ТКО.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

     
2.9.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата представления муниципальной услуги.

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.


2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.11.2. Регистрация принятых документов производится в соответствующем журнале. 

2.11.3. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».

2.12. Требования к помещениям, в которых  предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим  правилам  и  нормативам, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, удобной для  хранения документов мебелью, оснащёно компьютерной и оргтехникой,  должно обеспечивать комфортное пребывание посетителей и исполнителей муниципальной услуги.

Помещение снабжается табличками с указанием фамилии, имени, отчества  и должности  специалиста,  осуществляющего  предоставление муниципальной услуги.

2.12.2. Требования  к местам ожидания.

Места ожидания на предоставление муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями в коридоре администрации Боровёнковского сельского поселения.

2.12.3 Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

Место для приема заявителя должно быть снабжено  стулом, иметь место для письма и раскладки документов канцелярские принадлежности.

2.12.4. Требования к информационным стендам.

Информационные стенды оборудуются для заинтересованных лиц в доступном месте в помещениях Администрации. Информационные стенды должны содержать:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, основные моменты, наиболее важные места выделяются. 

2.12.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе  должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

        - достоверность предоставляемой информации;

        - четкость изложения информации;

       - полнота информирования;

       - наглядность форм предоставляемой информации;

       - удобство и доступность получения информации;

       - оперативность предоставления информации;

       - соблюдение сроков  предоставления муниципальной услуги;

       - отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

  3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур

3.1.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявки;

2) направление межведомственных информационных запросов и получение ответов на них, включая заключение Управления Роспотребнадзора Новгородской области;

3) рассмотрение заявки и прилагаемых к ней документов на соответствие требованиям Административного регламента, с учетом ответов, полученных на межведомственные запросы, включая заключение Управления Роспотребнадзора Новгородской области;

4) принятие решения о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области или об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского  сельского поселения Окуловского района Новгородской области;

5) уведомление заявителя о принятом решении.

3.2. Прием и первичная обработка запросов

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является получение уполномоченным органом заявки и прилагаемых к ней документов в соответствии с пунктами 2.6.1 - 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента.

3.2.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация заявок.

3.2.3. В случае поступления заявки в ходе личного приема заявителю предоставляется подтверждение о регистрации заявки с указанием регистрационного номера и даты регистрации посредством проставления отметки специалистом производственного отдела уполномоченного органа в день обращения на экземпляре заявки заявителя.

3.2.4. В случае получения заявки почтовым отправлением подтверждение о ее получении и регистрации заявителю не направляется. О результатах получения заявки заявитель может получить информацию в уполномоченном органе способом, указанным в пункте 1.3. Административного регламента.

3.2.5. В случае получения заявки в форме электронного документа специалистом Администрации направляется уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявки, дату ее получения, а также перечень наименований файлов, представленных в электронной форме документов, с указанием количества документов (файлов).

Уведомление направляется по адресу электронной почты, указанному в заявке (в случае если заявитель указал адрес электронной почты), в день получения уполномоченным органом заявки.

3.2.6. Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявки - в день поступления в уполномоченный орган.

3.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявки.

   3.3.Регистрация запросов

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является регистрация уполномоченным органом заявки и необходимость получения документов и информации в порядке межведомственного информационного взаимодействия для проверки достоверности представленных заявителем документов и информации, а также для оценки заявки на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления ТКО.

3.3.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, в должностные обязанности которого входит осуществление межведомственного информационного взаимодействия.

3.3.3. Специалист  осуществляет подготовку и направление соответствующих межведомственных запросов и обеспечивает получение ответов на них.

3.3.4. В целях оценки заявки на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления ТКО специалист Администрации в течение 1  дня со дня регистрации заявки, осуществляет подготовку и направление запроса в Управление Роспотребнадзора Новгородской области с приложением копий всех документов, представленных заявителем, нарочным способом.

3.3.5. В случае направления запроса в соответствии с пунктом 3.3.4 подраздела 3.3 раздела 3 Административного регламента и неполучения Администрацией заключения Управление Роспотребнадзора Новгородской области об оценке заявки на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления ТКО в срок  5 календарных дней со дня направления  запроса, глава Администрации на следующий день, после истечения указанного срока, принимает решение об увеличении срока рассмотрения заявки до 20 календарных дней.

3.3.6. Решение, указанное в пункте 3.3.5 подраздела 3.3 раздела 3. Административного регламента, оформляется в день его принятия   распоряжением Администрации, которое подписывается  Главой Администрации, либо лицом, исполняющим его обязанности.

3.3.7. Специалист Администрации не позднее 3 календарных дней со дня принятия решения, указанного в пункте 3.3.5 подраздела 3.3 раздела 3 Административного регламента, направляет соответствующее уведомление заявителю, способом, указанным в заявке.

3.3.8. Срок исполнения административной процедуры направления межведомственных информационных запросов и получения ответов на них составляет 5 календарных дней со дня регистрации заявки.

3.3.9. Результатом административной процедуры является направление межведомственных информационных запросов и получение ответов на них, включая заключение Управления Роспотребнадзора Новгородской области
3.4. Рассмотрение запросов должностным лицам Органов местного самоуправления Боровёнковского сельского поселения  и направление их на рассмотрение исполнителям     

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является получение ответов на межведомственные информационные запросы, включая заключение Управления Роспотребнадзора.

3.4.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист производственного отдела уполномоченного органа, в должностные обязанности которого входит рассмотрение заявки и прилагаемых к ней документов.

3.4.3. Специалист Администрации проверяет заявку и прилагаемые к ней документы на предмет соответствия требованиям, установленным пунктами 2.6.1, 2.6.2 подраздела 2.6 и подразделом 2.14 раздела 2 Административного регламента, с учетом полученных ответов на межведомственные информационные запросы, включая заключение Управления Роспотребнадзора Новгородской области.

3.4.4. Срок исполнения административной процедуры рассмотрения заявки, прилагаемых к ней документов, с учетом заключения Управления Роспотребнадзора  Новгородской области, составляет 3 календарных дня со дня получения документов и информации в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

3.4.5. Результатом административной процедуры является установление соответствия или несоответствия заявки и документов требованиям, установленным Административным регламентом.

   3.5. Рассмотрение запросов исполнителями, подготовка и согласование проектов письменных ответов заявителям

3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является установление соответствия заявки и документов, с учетом полученных ответов на межведомственные информационные запросы, требованиям, установленным Административным регламентом.

3.5.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, в должностные обязанности которого входит подготовка проекта постановления о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского  сельского поселения Окуловского района Новгородской области или об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области.

3.5.3. В случае соответствия заявки и документов требованиям, установленным Административным регламентом, с учетом заключения Управления Роспотребнадзора Новгородской области, уполномоченный орган принимает решение о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области.

3.5.4. Решение, указанное в пункте 3.5.3 подраздела 3.5 раздела 3 Административного регламента оформляется постановлением Администрации, которое подписывается главой Администрации, либо лицом, исполняющим его обязанности.

3.5.5. В случае несоответствия заявки и документов требованиям, установленным Административным регламентом, с учетом заключения Управления Роспотребнадзора Новгородской области, Администрация принимает решение об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области.

В решении об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области в обязательном порядке указывается основание такого отказа.

3.5.6. Решение, указанное в пункте 3.5.5 подраздела 3.5 раздела 3 Административного регламента оформляется постановлением Администрации, которое подписывается Главой Администрации, либо лицом, исполняющим его обязанности.

3.5.7. Срок исполнения административной процедуры составляет 1 календарный день со дня завершения административной процедуры, указанной в подразделе 3.4 раздела 3 Административного регламента.

3.5.8. Результатом административной процедуры является принятие решения о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области или об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области.

3.5.9. Отказ в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области не препятствует повторному обращению заявителя после устранения недостатков, послуживших основанием для отказа.

Повторное обращение заявителя осуществляется в порядке, предусмотренном для подачи заявки на бумажном носителе и в электронном виде в соответствии с настоящим Административным регламентом.

 3.6. Подписание письменных ответов должностным лицом и направление  ответов заявителям.

3.6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является принятие решения о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области или об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области.

3.6.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, в должностные обязанности которого входит уведомление заявителя о принятом решении.

3.6.3. Уведомление о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области или об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области направляется (выдается) заявителю не позднее 10 календарных дней со дня поступления и регистрации заявки, а в случае увеличения срока рассмотрения заявки в соответствии с пунктом 3.3.5 подраздела 3.5 раздела 3 Административного регламента - не позднее календарного дня, до которого увеличен срок.

3.6.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю уведомления о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области или об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области.

3.6.5. В случае необходимости изменения (переноса) места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области, процедура осуществляется в порядке, предусмотренном для согласования создания места (площадки) накопления ТКО на территории Боровёнковского сельского поселения Окуловского района Новгородской области.

         4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистом, осуществляется Главой Администрации Боровёнковского сельского поселения. 
     
4.2  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, а также за грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур по приему.

     
4.3. Проверки полноты и качества предоставления услуги  включают в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка  и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе  предоставления услуги, содержащих жалобы на решения, действия  (бездействие), руководителей Администрации и уполномоченных лиц.


4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет Главой администрации сельского поселения в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок Глава администрации сельского поселения дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.


Периодичность осуществления текущего контроля составляет 1 раз в месяц.


4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).


4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью Администрации Боровёнковского сельского поселения при исполнении муниципальной услуг.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу,  а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальных услуг.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации Боровёнковского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Боровёнковского сельского поселения. Жалобы на решения, принятые Главой Боровёнковского сельского поселения рассматриваются непосредственно Главой сельского поселения.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Боровёнковского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.5 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

_______________________________________________________
                                                                                                                                 Приложение

к Административному регламенту

В Администрацию Боровёнковского сельского поселения  

Окуловского  района Новгородской области

(наименование уполномоченного органа)

                                 __________________________________________

(Ф.И.О. (отчество указывается при наличии)

руководителя уполномоченного органа

или лица, исполняющего его обязанности)

от заявителя (представителя заявителя): ___________________________________

                                                                                   (Ф.И.О. (отчество указывается при наличии),

___________________________________________________________________________

        адрес регистрации по месту жительства, реквизиты документа,

                         удостоверяющего личность

___________________________________________________________________________

     (наименование документа, серия, номер, кем и когда выдан), полное

                      наименование юридического лица,

___________________________________________________________________________

адрес фактического местонахождения юридического лица, реквизиты документов,

___________________________________________________________________________

       подтверждающих личность и полномочия представителя заявителя

___________________________________________________________________________

       (наименование документа, номер документа, кем и когда выдан)

Контактные данные заявителя (представителя заявителя): ____________________

___________________________________________________________________________

          (почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона)

ЗАЯВКА

о согласовании создания (изменения (переноса)) места

(площадки) накопления твердых коммунальных отходов

на территории Боровёнковского  сельского поселения  

Окуловского  района Новгородской области

    Прошу  согласовать  создание  (изменение  (перенос))  места  (площадки)

накопления  твердых  коммунальных  отходов  на территории 

Боровёнковского  сельского поселения Окуловского района Новгородской области.

    Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: лично,

по   почтовому   адресу,   по  электронной  почте  -  при  наличии  (нужное

подчеркнуть).

    Данные  о  планируемом месте (площадке) накопления твердых коммунальных

отходов:

    1.  Адрес  (местоположение)  планируемого  к  созданию места (площадки)

накопления ТКО.

    Место (площадку) накопления ТКО планируется создать в _________________

                                                                                                        (указывается расстояние)

метрах по направлению на __________________________________________________

                                                             (указывается направление: север, юг, запад, восток, прочее)

от ________________________________________________________________________

              (указывается ориентир - ближайший к местонахождению планируемого места (площадки)

___________________________________________________________________________

              накопления ТКО объект, которому присвоен адрес)

расположенный по адресу:__________________________________________________

                                                                   (указывается адрес ориентира).
    2.  Сведения о географических координатах планируемого к созданию места

(площадки) накопления ТКО (указываются при наличии):

    Координаты X:________________; координаты Y: _______________.

    3.  Схема  размещения  планируемого  места  (площадки)  накопления ТКО,

отражающая данные о местоположении места (площадки) накопления ТКО на карте

Боровёнковского  сельского поселения  Окуловского  района Новгородской области

 в  масштабе  1:2000,  выполненная в произвольной   форме,   с   обозначением   расстояний   от  местонахождения планируемого  места  (площадки)  накопления  ТКО  до ближайших жилых домов, детских  учреждений,  спортивных площадок и мест отдыха населения, согласно приложению к настоящей заявке.

    В   случае   переноса    места   (площадки)  накопления  ТКО  на  схеме

дополнительно  обозначаются  местоположение  существующего места (площадки)

накопления ТКО.

    4.  Данные  о технических характеристиках планируемого места (площадки)

накопления ТКО:

    4.1.  Тип планируемого места (площадки) накопления твердых коммунальных

отходов: ________________________________________________________________.

         
 (указывается тип планируемого места (площадки) накопления ТКО,  определенный в соответствии с

                 Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.11.2016 N 1156 "Об обращении с твердыми

          
  коммунальными отходами и внесении изменения в Постановление Правительства Российской 

                Федерации от 25 августа 2008 года N 641")

    4.2.  Сведения  о покрытии планируемого места (площадки) накопления ТКО

__________________________________________________________________________.

                      (указывается материал покрытия)

    4.3.  Площадь планируемого места (площадки) накопления ТКО ____________

                                          (указывается площадь планируемого места (площадки) накопления ТКО).
                                           квадратных метров.

    4.4.   На   месте  (площадке)  накопления  ТКО  планируется  разместить

(указывается при наличии сведений):_______________________________________.

                                                                  (указывается количество, вид (тип) емкостей для сбора

                                                                               и накопления ТКО и их объем)

    5. Данные о собственнике планируемого места (площадки) накопления ТКО:

___________________________________________________________________________

  (полное наименование юридического лица, Ф.И.О. (отчество - при наличии)

            физического лица, индивидуального предпринимателя)

    Примечание:  Пункт  5.1  настоящей  заявки  заполняется  в случае, если

собственник   планируемого   места   (площадки)   накопления  ТКО  является

юридическим   лицом  или  физическим  лицом,  зарегистрированным в качестве

индивидуального предпринимателя.

    Пункт  5.2  настоящей  заявки  заполняется  в  случае, если собственник

планируемого  места (площадки) накопления ТКО является физическим лицом, не

зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя.

    5.1.  Свидетельство  о  государственной  регистрации  юридического лица

(индивидуального предпринимателя): серия _____________ номер ______________

выдано ___________________________________________________________________;

                                    (указывается дата выдачи и наименование государственного органа)

ИНН _______________________________; ОГРН (ОГРНИП) _______________________;

          (указывается ИНН юридического лица,

            или индивидуального предпринимателя)

в лице:___________________________________________________________________,

действующего на основании ________________________________________________.

(указываются реквизиты документа, подтверждающего полномочия, серия, номер, дата)

    Адрес:_________________________________________________________________

  (указывается адрес фактического местонахождения юридического или лица,

___________________________________________________________________________

                 адрес места жительства физического лица,

__________________________________________________________________________.

      зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)

    5.2. Наименование документа, удостоверяющего личность физического лица:

___________________________________________________________________________

серия ____________ номер _____________ выдан _____________________________.

                                                                  (указывается дата выдачи и наименование государственного органа)

    Адрес регистрации по месту жительства: _______________________________

                                                                                                  (указывается адрес места жительства

    __________________________________________________________________.
физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем)

    6.  Сведения  о  правах  на  землю  или  земельный  участок, на котором

планируется создание места (площадки) накопления ТКО ______________________

                                                  (указывается наименование

___________________________________________________________________________

    правоустанавливающего документа, его реквизиты (серия, номер, дата

__________________________________________________________________________.

    регистрации, кем, когда, кому выдан, срок действия - при наличии)

    7.  Данные  об источниках образования ТКО, содержащие сведения об одном

или  нескольких  объектах  капитального  строительства,  территории  (части территории)   Боровёнковского сельского поселения  Окуловского  района Новгородской области,  где  эти  объекты  располагаются  и  при осуществлении   деятельности  на  которых  у  физических  и юридических лиц образуются   ТКО,   складирование   которых   планируется   осуществлять  в создаваемом  месте  (на площадке) накопления ТКО, включая их наименование и адрес местонахождения:

	N п/п
	Наименование источника образования ТКО
	Характеристика источника образования ТКО

	1
	2
	3

	2
	X
	X

	3
	X
	X

	4
	X
	X


    8.  Сведения  о  наличии  (отсутствии) акта, подписанного всеми членами  комиссии   в   соответствии   с  главой 17   Правил  благоустройства территории  Боровёнковского сельского поселения   Окуловского  района Новгородской области,  утвержденных  решением Совета депутатов сельского поселения от 27.12.2017 №127 (в редакции  постановлений от 19.05.2018 №155 , от 03.07.2019 №198) в случае, если в отношении планируемого  места  (площадки)  накопления  ТКО принято решение комиссии о размещении  такого  места  (площадки)  накопления ТКО в районах сложившейся застройки: _____________________________________________________________________________

                    (указываются сведения о наличии (отсутствии)

__________________________________________________________________________________________

     акта, при наличии акта указывается дата регистрации и номер акта)

    К  заявке  прилагаются документы и информация в соответствии с пунктами

2.6.1, 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента:

    1.  Схема  размещения  планируемого  места  (площадки)  накопления  ТКО

представлена на ________ листах,

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    ______________________________________      ____________________

                 должность                          



   подпись

    _________________________________________

    Ф.И.О. (отчество указывается при наличии)

М.П. (при наличии)

"___" ___________ 20___ г.

Приложение

к заявке

о согласовании создания места (площадки)

накопления твердых коммунальных отходов

на территории Боровёнковского  сельского поселения  

Окуловского  района Новгородской области

                                                             СХЕМА

РАЗМЕЩЕНИЯ ПЛАНИРУЕМОГО МЕСТА (ПЛОЩАДКИ) НАКОПЛЕНИЯ ТКО,

ОТРАЖАЮЩАЯ ДАННЫЕ О МЕСТОПОЛОЖЕНИИ МЕСТА (ПЛОЩАДКИ)

НАКОПЛЕНИЯ ТКО НА КАРТЕ НАГОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СТАРОРУССКОГО РАЙОНА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ В МАСШТАБЕ 1:2000, ВЫПОЛНЕННАЯ В ПРОИЗВОЛЬНОЙ ФОРМЕ, С ОБОЗНАЧЕНИЕМ РАССТОЯНИЙ ОТ МЕСТОНАХОЖДЕНИЯ ПЛАНИРУЕМОГО МЕСТА (ПЛОЩАДКИ) НАКОПЛЕНИЯ ТКО ДО БЛИЖАЙШИХ ЖИЛЫХ ДОМОВ,

ДЕТСКИХ УЧРЕЖДЕНИЙ, СПОРТИВНЫХ ПЛОЩАДОК И МЕСТ ОТДЫХА НАСЕЛЕНИЯ

                                      Пояснительная записка

 к проекту административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Согласование  создания места (площадки) накопления  твердых коммунальных отходов на  территории местного значения  Боровёнковского  сельского поселения
  Проект постановления Администрации Боровёнковского сельского поселения  устанавливает процедуру получения лицами, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации лежит обязанность по созданию места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, согласования места размещения контейнерных площадок на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена и распоряжение которыми осуществляется органами местного самоуправления, за исключением участков, предоставленных гражданам или юридическим лицам на вещных или иных правах.
Проект постановления также определяет случаи и условия организации совместных контейнерных площадок и иных взаимных расчетов между организациями, осуществляющими управление многоквартирными домами, при совместном создании и содержании мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена.






























































































